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| A. TUJUAN ‘ |
1. Untuk mencegah akses fisik yang pengguna tidak terotorisasi.
2. Kontrol ruangan sentral
| B. RUANG LINGKUP ‘ |

. Seluruh karyawan yang memiliki akses pada sistem IT Prosedur ini mengatur proses
. Ruangan sentral

. DEFINISI ; I

Ruangan Sentral adalah tempat perangkat jaringan komputer yang menghubungan koneksi internet
dan telekomunikasi.

PIC adalah orang yang bertangung jawab menangani hal tertentu.

. TUGAS DAN TANGGUNG JAWAB l

. Manager Operasional

- Mengetahui dan mereview akses user pada ruangan sentral

PIC Terkait
- Receptionist

Mendata tamu atau operator lain yang akan melakukan aktivitas terhadap perangkatnya di sentral
- Network dan Infrastruktur

Melakukan perbaikan terhadap perangkat pendukung (AC, Listrik, Lampu, dan lain-lain) pada
ruang sentral ;

. KEBIJAKAN ‘ |

1. Akses masuk
1.1 Daftar karyawan yang memiliki akses ke ruang server harus di dokumentasiikan dan di
reviewed minimal satu kali dalam satu tahun.

1.2 Bagi tamu yang masuk ke ruang server wapb mengisi form kunjungan atau buku tamu yang
disetujui/diketahui oleh PIC terkait.

2. Kontrol dan Maintenance Ruangan

2.1PIC terkait wajib membuat laporan kontrol dan maintenance ruang server meliputi
parameter suhu, kelembapan, kapasitas daya dan parameter lainnya kepada Manager
Operasional
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2.2 Apabila terdapat kegiatan maintenance listrik, air conditioner atau hal-hal lainnya yang
mengakibatkan tidak berfungsinya dengan normal entitas di ruang server, maka PIC terkait
wajib memberitahukan informasi ini maksimal tiga hari sebelum kegiatan dilakukan.

F. LAMPIRAN

1. Form kunjungan ruangan server

Disetujui oleh,

Diajukan oleh,

( S.A Habibie )
Direktur Utama

( Timbul Nainggolan )
General Manager




